
 
 

คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรเยี่ยมผู้ต้องกักรอกำรส่งกลับออกไปนอกรำชอำณำจักร ตำม มำตรำ 54 แห่ง 
พ.ร.บ.        คนเข้ำเมือง พ.ศ.2522 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : ส ำนักงำนตรวจคนเข้ำเมือง (สตม.) ส ำนักงำนต ำรวจแห่งชำติ  
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
1. ผู้ต้องกักแบ่งเป็น 2 ประเภท ดังนี้ 
  1.1 ผู้ต้องกักท่ัวไป เข้ำเยี่ยมรอบแรกได้ในช่วงเวลำ 09.45-10.30 น. และรอบสองได้ในช่วงเวลำ 11.15-
12.00 น. 
  1.2 ผู้ต้องกักส ำคัญ เข้ำเยี่ยมได้ในช่วงเวลำ 12.00-13.00 น. 

1.3 กำรเยี่ยมกรณีพิเศษ เช่น สถำนทูต, ทนำยควำม ฯลฯ เข้ำเยี่ยมได้ในช่วงเวลำ 13.00-15.30 น. 
2. เอกสำรที่ต้องใช้ในกำรเข้ำเยี่ยมผู้ต้องกัก  
           2.1 ค ำร้องขอเข้ำเยี่ยมผู้ต้องกัก ตำมแบบที่ก ำหนด 
   2.2 บัตรประจ ำตัวประชำชนหรือเอกสำรที่ทำงรำชกำรออกให้ หรือ 
           2.3 หนังสือเดินทำงหรือเอกสำรใช้แทนหนังสือเดินทำง ปรำกฏภำพถ่ำยและหน้ำวีซ่ำที่ยังเหลือวันอนุญำต
ให้อยู่ในประเทศไทยหรือ 
           2.4 บัตรประจ ำตัวบุคคลซึ่งไม่มีสัญชำติไทย (กรณีเป็นแรงงำนต่ำงด้ำว) ซึ่งได้รับอนุญำตให้พ ำนักอำศัย
และท ำงำนในพ้ืนที่ กทม. และยังไม่สิ้นสุดกำรอนุญำต 
3. ขั้นตอนและวิธีกำรในกำรเยี่ยมผู้ต้องกัก 
           3.1 กรอกข้อมูลแบบค ำร้องขอเข้ำเยี่ยมให้เรียบร้อยและชัดเจน โดยกรอกเป็นภำษำไทยหรือภำษำอังกฤษ 
(ตัวพิมพ์ใหญ่-BLOCK LETTER) 
           3.2 ยื่นเรื่องต่อพนักงำนเจ้ำหน้ำที่ และเตรียมข้อมูลเกี่ยวกับผู้ต้องกัก ดังนี้ 
   3.2.1 หมำยเลขประจ ำตัวผู้ต้องกัก (IDC NO. ถ้ำทรำบ) 
                     3.2.2 ชื่อ นำมสกุล สัญชำติ เพศ และอำยุผู้ต้องกัก 
                     3.2.3 วันที่ผู้ต้องกักถูกส่งตัวมำยังสถำนกักตัวคนต่ำงด้ำว 
                     3.2.4 หน่วยงำนที่ส่งตัวผู้ต้องกักมำยังสถำนกักตัวคนต่ำงด้ำว 
                     3.2.5 เหตุผลควำมจ ำเป็นและควำมสัมพันธ์ระหว่ำงผู้เข้ำเยี่ยมกับผู้ต้องกัก โดยต้องเป็นบุคคล
ดังต่อไปนี้ 
    1) บุคคลที่เป็นเจ้ำหน้ำที่ของทำงรำชกำรไทย สถำนทูต องค์กรสำธำรณกุศล ทนำยควำม
ซึ่งได้รับกำรแต่งตั้งอย่ำงเป็นทำงกำร 
    2) บุคคลที่เกี่ยวข้องเป็นบิดำมำรดำ บุตร หรือคู่สมรส หรือญำติพ่ีน้องของผู้ต้องกัก 
    3) จ ำนวนผู้เข้ำเยี่ยม 1 คน จะสำมำรถเข้ำเยี่ยมผู้ต้องกักได้เพียง 1 คน เท่ำนั้น 
4. เงื่อนไขในกำรเข้ำเยี่ยมผู้ต้องกัก 
  4.1 ผู้เข้ำเยี่ยมผู้ต้องกักจะต้องได้รับอนุมัติจำกพนักงำนเจ้ำหน้ำที่ก่อนถึงจะเข้ำเยี่ยมได้ 
  4.2 ผู้เข้ำเยี่ยมจะต้องปฏิบัติตำมค ำแนะน ำและระเบียบที่ทำงรำชกำรก ำหนด 
 ช่องทำงกำรให้บริกำร 



 
 

 สถานที่ให้บริการ 
(หมายเหตุ: (ระยะเวลาเปิดให้บริการเป็นไปตามเวลาท าการ
ของแต่ละด่านตรวจคนเข้าเมือง))  
ด่านตรวจคนเข้าเมืองในพ้ืนที่ /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 15 นำท ี
ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) รับค ำร้องและตรวจสอบเอกสำร 
เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำร 
(หมายเหตุ: -)  

5 นำที กองบังคับกำรสืบสวน
สอบสวน 

 
2) ตรวจสอบข้อมูลผู้ต้องกัก 

เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบข้อมูล 
(หมายเหตุ: -) 

8 นำที กองบังคับกำรสืบสวน
สอบสวน 

 
2) กำรพิจำรณำ 

เจ้ำหน้ำที่พิจำรณำอนุมัติ 
(หมายเหตุ: -)  

2 นำที กองบังคับกำรสืบสวน
สอบสวน 

 
 
รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1) 
 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ (หำกยื่นโดยใช้เอกสำรนี้ ไม่ต้องใช้เอกสำรตำมข้อ 2 และ 3 
บัตรประจ ำตัวบุคคลซึ่งไม่มีสัญชำติไทย (กรณีเป็นแรงงำนต่ำงด้ำว) ซ่ึง
ได้รับอนุญำตให้พ ำนักอำศัยและท ำงำนในพ้ืนที่ กทม. และยังไม่สิ้นสุด
กำรอนุญำต) 
 

กรมกำรปกครอง 

2) 
 

บัตรประจ ำตัวข้ำรำชกำรหรือพนักงำนองค์กำรของรัฐ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ (หำกยื่นโดยใช้เอกสำรนี้ ไม่ต้องใช้เอกสำรตำมข้อ 1 และ3) 

- 

3) 
 

หนังสือเดินทำง หรือเอกสำรที่ใช้แทนหนังสือเดินทำง ปรำกฏ
ภำพถ่ำยและหน้ำวีซ่ำที่ยังเหลือวันอนุญำตให้อยุ่ในประเทศไทย 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ (หำกยื่นโดยใช้เอกสำรนี้ ไม่ต้องใช้เอกสำรตำมข้อ 1และ 2) 

กรมกำรกงสุล 



 
 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
4) บัตรประจ ำตัวบุคคลซึ่งไม่มีสัญชำติไทย ซึ่งได้รับอนุญำตให้อำศัย

และท ำงำนในพื้นที่ กทม. และยัง 
ไม่สิ้นสุดกำรอนุญำต 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (กรณีเป็นแรงงำนต่ำงด้ำว) 

กรมกำรปกครอง 

 
ค่ำธรรมเนียม 
ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 
 
 
ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) ส ำนักงำนตรวจคนเข้ำเมือง 
(หมายเหตุ: (เลขที่ 507 ซอยสวนพลู ถ.สาทรใต้ เขตสาทร กทม. 10120 / สายด่วน 1178 / ตู้ ปณ.1178 
สวนพลู กทม. 10120))  

2) ด่ำนตรวจคนเข้ำเมืองในพ้ืนที่ 
(หมายเหตุ: -)  

3) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
หมำยเหตุ 
- ดูรำยละเอียดได้ที่เว็บไซต์ www.immigration.go.th 

เอกสำรฉบับนี้ดำวน์โหลดจำกเว็บไซต์ระบบสำรสนเทศศูนย์กลำงข้อมูลคู่มือส ำหรับประชำชน 
Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มือ:  
 
 
 
 
 


