
 
 

คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรให้ประกันตัว คนต่ำงด้ำวที่รอกำรส่งกลับออกไปนอกรำชอำณำจักร ตำม มำตรำ 54 
แห่ง พ.ร.บ.คนเข้ำเมือง พ.ศ.2522 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : ส ำนักงำนตรวจคนเข้ำเมือง (สตม.) ส ำนักงำนต ำรวจแห่งชำติ  
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
1. คนต่ำงด้ำวที่นำยประกันสำมำรถยื่นค ำร้องขอประกันตัวได้มีเงื่อนไข ดังนี้ 
 1.1.กำรขอประกันตัวเพ่ือไปติดต่อท ำหนังสือเดินทำง หรือเอกสำรใช้แทนหนังสือเดินทำง 

1.2.กำรขอประกันตัวผู้ได้รับสถำนภำพเป็นผู้ลี้ภัย (UNHCR) 
1.3.กำรขอประกันตัวเนื่องจำกมีอำกำรเจ็บป่วยหรือต้องอยู่ในควำมดูแลของแพทย์ 
1.4.กำรขอประกันตัวเนื่องจำกมีพฤติกำรณ์พิเศษหรือเหตุจ ำเป็นอ่ืน เช่น มีค ำสั่งศำลหรือค ำสั่ง  

เจ้ำพนักงำนผู้มีอ ำนำจตำมกฏหมำยก ำหนดเงื่อนไขห้ำมเดินทำงออกนอกรำชอำณำจักรไว้ในระหว่ำงด ำเนินคดี 
ตำมกระบวนกำรยุติธรรม หรือมีเหตุจลำจล ภัยสงครำม หรือภัยพิบัติต่ำงๆ เป็นต้น 
2. คนต่ำงด้ำวที่นำยประกันไม่สำมำรถยื่นค ำร้องขอประกันตัวได้มีเงื่อนไข ดังนี้ 

2.1.ได้รับโทษควำมค ำพิพำกษำของศำลไทย ตำม พ.ร.บ.ยำเสพติด 
2.2.กฏหมำยว่ำด้วยกำรป้องกันปรำบปรำมกำรค้ำมนุษย์ 
2.3.ควำมผิดเกี่ยวับควำมมั่นคงแห่งรำชอำณำจักรตำมประมวลกฏหมำยอำญำ 
2.4.ควำมผิดอื่นใดท่ีเป็นที่สนใจของประชำชนหรือเป็นผู้ต้องกักส ำคัญ ผู้ต้องกักท่ีถูกอำยัดตัว 

3. ขั้นตอนและวิธีกำรในกำรยื่นประกันตัวคนต่ำงด้ำว ดังนี้ 
3.1.ยื่นเอกสำรค ำร้องขอประกันตัวของนำยประกันและตรวจสอบว่ำเอกสำรครบและถูกต้องหรือไม่  
3.2.ประมวลเรื่องเสนอผู้บังคับบัญชำ 
3.3.ผกก.3 บก.สส.สตม. พิจำรณำว่ำเข้ำหลักเกฑณ์กำรประกันตัวหรือไม่ 
3.4.เสนอ ผบก.สส.สตม. หำกไม่อนุญำตให้ประกันตัว ท ำกำรแจ้งนำยประกันให้ยื่นค ำร้ องขอคืนเงิน

ประกันตัว 
3.5.อนุมัติและอนุญำตให้ประกันตัวคนต่ำงด้ำว 

4. กรอบระยะเวลำกำรอนุญำตและเงื่อนไขกำรประกันตัวคนต่ำงด้ำว ดังนี้ 
4.1. กำรขอประกันตัวเพ่ือไปติดต่อท ำหนังสือเดินทำง หรือเอกสำรใช้แทนหนังสือเดินทำงโดยได้รับ

อนุญำตได้ครั้งเดียว ไม่เกิน 15 วัน หรือพิจำรณำเป็นครำวๆไป 
4.2. กำรขอประกันตัวผู้ได้รับสถำนภำพเป็นผู้ลี้ภัย (UNHCR) โดยอนุญำตได้ไม่เกินครั้งละ 30 วัน 
4.3. กำรขอประกันตัวเนื่องจำกมีอำกำรเจ็บป่วยหรือต้องอยู่ในควำมดูแลของแพทย์ โดยอนุญำตได้ไม่เกิน

ครั้งละ 30 วัน 
4.4. กำรขอประกันตัวเนื่องจำกมีพฤติกำรณ์พิเศษหรือเหตุจ ำเป็นอ่ืน เช่น มีค ำสั่งศำลหรือค ำสั่ง 

เจ้ำพนักงำนผู้มีอ ำนำจตำมกฏหมำยก ำหนดเงื่อนไขห้ำมเดินทำงออกนอกรำชอำณำจักรไว้ในระหว่ำงด ำเนินคดี  
ตำมกระบวนกำรยุติธรรม หรือมีเหตุจลำจล ภัยสงครำม หรือภัยพิบัติต่ำงๆเป็นต้น โดยอนุญำตได้ไม่เกิน  
ครั้งละ 30 วัน แต่ทั้งนี้ต้องไม่ใช่กรณีท่ีคนต่ำงด้ำวใช้เป็นช่อทำงท่ีจะประวิงเวลำไม่กลับออกไปนอกรำชอำณำจักร 
5.กำรรำยงำนตัวของคนต่ำงด้ำวที่ได้รับกำรประกันตัว 



 
 

 โดยให้คนต่ำงด้ำวต้องพักอำศัยตำมที่อยู่ที่ได้แจ้งและพนักงำนเจ้ำหน้ำที่อนุญำต และต้องมำรำยงำนตัวกับ
พนักงำนเจ้ำหน้ำที่คู่สัญญำตำมวัน เวลำที่พนักงำนเจ้ำหน้ำก ำหนด ณ ที่ท ำกำรของกองก ำกับกำร 3 กองบังคับกำร
สืบสวนสอบสวน ส ำนักงำนตรวจคนเข้ำเมือง หรือที่ท ำกำรของด่ำนตรวจคนเข้ำเมืองในสังกัดกองบังคับกำรตรวจ
คนเข้ำเมือง 2 หรือที่ท ำกำรของตรวจคนเข้ำเมืองจังหวัดในสังกัดกองบังคับกำรตรวจคนเข้ำเมือง 3-6 หรือ  
ด่ำนตรวจคนเข้ำเมืองซึ่งเป็นหน่วยงำนที่ขึ้นกำรบังคับบัญชำต่อกองบังคับกำรตรวจคนเข้ำเมือง 3-6 โดยตรงแล้วแต่
กรณีเท่ำนั้น ทั้งนี้  โดยคนต่ำงด้ำวผู้ได้รับกำรประกันตัวไม่อำจใช้ชีวิตอย่ำงอิสระเหมือนกับคนต่ำงด้ ำวอ่ืน 
ที่ได้รับอนุญำตให้อยู่ในรำชอำณำจักร กล่ำวคือ ต้องพักอำศัยภำยในอำณำบริเวรที่พักอำศัยซึ่งพนักงำนเจ้ำหน้ำที่
ระบุและก ำหนดในสัญญำประกันเท่ำนั้น 
 
 ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 

 สถานที่ให้บริการ 
(หมายเหตุ: (ระยะเวลาเปิดให้บริการเป็นไปตามเวลาท าการ
ของแต่ละด่านตรวจคนเข้าเมือง))  
ด่านตรวจคนเข้าเมืองในพ้ืนที่ /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 
 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 24 ชั่วโมง 
 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) ยื่นค ำร้องพร้อมยื่นเอกสำรตรวจสอบ 
 (หมายเหตุ: -)  
 

15 นำที กองบังคับกำรสืบสวน
สอบสวน 

2) กำรพิจำรณำและตรวจสอบข้อมูลของผู้ต้องกัก 
 (หมายเหตุ: -) 

ภำยใน 24 ชั่วโมง กองบังคับกำรสืบสวน
สอบสวน 

 

3) อนุมัติอนุญำตให้ประกันตัว  
(หมายเหตุ: -)  

ภำยใน 24 ชั่วโมง กองบังคับกำรสืบสวน
สอบสวน 

 
 
รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 



 
 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1) 
 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 2 ฉบับ 
หมำยเหตุ (หำกยื่นโดยใช้เอกสำรนี้ ไม่ต้องใช้เอกสำรตำมข้อ 2 และ 3 
บัตรประจ ำตัวบุคคลซึ่งไม่มีสัญชำติไทย (กรณีเป็นแรงงำนต่ำงด้ำว) ซ่ึง
ได้รับอนุญำตให้พ ำนักอำศัยและท ำงำนในพ้ืนที่ กทม. และยังไม่สิ้นสุด
กำรอนุญำต) 

กรมกำรปกครอง 

2) 
 

ค ำร้องขอประกันตัวผู้ต้องกัก 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

- 

3) 
 

สัญญำประกันตัวผู้ต้องกัก 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
 

- 
 
 

4) เอกสำรอ่ืนๆที่เกี่ยวข้องและแต่กรณีที่ขอยื่นประกันตัว เช่น 
   4.1.เอกสำรรับรองสถำนะจำก UNHCR 
   4.2.ใบรับรองแพทย์หรือควำมเห็นแพทย์ 
   4.3.ค ำสั่งศำลหรือเจ้ำพนักงำนผู้มีอ ำนำจตำมกฏหมำย 

- 

5) เอกสำรประจ ำตัวคนต่ำงด้ำว เช่น 
   5.1 ส ำเนำหนังสือเดินทำงของผู้ต้องกัก 
   5.2 บัตรประจ ำตัว UNHCR 
หรือ เอกสำรอ่ืนๆ ท่ีทำงเจ้ำหน้ำที่ร้องขอเพื่อใช้ประกอบกำร 
ขอประกันตัว 

- 

 
 
ค่ำธรรมเนียม 
 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

 
ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
 
 



 
 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) ส ำนักงำนตรวจคนเข้ำเมือง 
(หมายเหตุ: (เลขที่ 507 ซอยสวนพลู ถ.สาทรใต้ เขตสาทร กทม. 10120 / สายด่วน 1178 / ตู้ ปณ.1178 
สวนพลู กทม. 10120))  

2) ด่ำนตรวจคนเข้ำเมืองในพ้ืนที่ 
(หมายเหตุ: -)  

3) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / 
 ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 
 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

หมำยเหตุ 
- ดูรำยละเอียดได้ที่เว็บไซต์ www.immigration.go.th 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสำรฉบับนี้ดำวน์โหลดจำกเว็บไซต์ระบบสำรสนเทศศูนย์กลำงข้อมูลคู่มือส ำหรับประชำชน 
Backend.info.go.th 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.immigration.go.th/

